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I Общие положения
1. Настоящие правила организации и ведения бюджетного учета по осуществлению функций главного распорядителя, распорядителя и получателя средств бюджета субъекта Российской Федерации и федерального бюджета разработаны на основании:

- Федерального закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ « О бухгалтерском учете» в редакции от 28.09.2010 ( с изменениями и дополнениями, вступающими в силу с 01.01.2011).;

- Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления от 1 декабря 2010 г. № 157н;

- Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 6 декабря 2010 г. № 162н;

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 28 декабря 2010г. № 191н;

2. При организации бюджетного учета используются следующие нормативные акты:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ ( ред от 29.11.2010, с измен . от 28.12.2010);

-Налоговый кодекс Российской Федерации ч.1 от 31.07.1998 № 146-ФЗ ( ред. от 28.12.2010); 

- Федеральный закон Российской Федерации от 21.11.1996 № 129-ФЗ ( ред. От 28.09.2010) « О бухгалтерском учете»;

- Приказ Министерства финансов РФ « Об утверждении указаний применения бюджетной классификации РФ»от 30.12.2010 № 190н;

- Письмо Министерства финансов РФ от 21.07.2009 № 02-05-10/2931 « О направлении методических рекомендаций по применению классификации операций сектора государственного управления»;

- Приказ Министерства финансов РФ от 01 декабря 2010 г. № 157н « Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных ( муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»;

- Приказ Министерства финансов РФ от 06 декабря 2010 г. № 162н « Об утверждении Инструкции по бюджетному Учету»;

- Приказ Министерства финансов РФ от 15.12.2010 № 173н « Об утверждении форм регистров бюджетного учета и методические указания по их применению»;

- Другие правовые нормативные акты.

II. Организация  бюджетного учета в финансовом управлении по осуществлению функций финансового органа, главного распорядителя ( распорядителя) и получателя средств местного бюджета.

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ « О бухгалтерском учете» ответственность за организацию бухгалтерского учета в учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководители организаций.

В соответствии со статьей 7 пункта 2 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю организации и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского и налогового учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

Все операции, проводимые учреждением, оформляются первичными документами с отражением на счетах бюджетного учета всех хозяйственных операций. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются не действительными и не должны приниматься к исполнению.

Бухгалтерский учет в финансовом управлении ведется отделом учета и отчетности, являющимся структурным подразделением финансового управления. Возглавляет отдел учета и отчетности – начальник отдела учета и отчетности -главный бухгалтер. Начальник отдела подчиняется непосредственно начальнику финансового управления, несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а также своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Начальник отдела утверждает должностные инструкции работников отдела. Начальник и сотрудники отдела учета и отчетности руководствуются в своей деятельности инструкциями № 162н от 06.12.2010г., № 191н от 28.12.2010 г., Федеральным законом № 129-ФЗ от 21.11.1996г., иными нормативными правовыми актами РФ, должностными инструкциями.

Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с планом счетов бюджетного учета инструкции № 191н. В отделе учета и отчетности финансового управления применяются формы регистров бюджетного учета, учитывающие специфику исполнения бюджета, приведенной в инструкции № 162н. Данные, принятые к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в журналах операций и главной книге.

Ведение бюджетного учета в финансовом управлении по исполнению сметы расходов и методом начисления осуществляется в программе « 1С».

Ведение бюджетного учета исполнения бюджета осуществляется в программе « Бюджет КС».

Составление консолидированной отчетности осуществляется в программах « СВОД-КС» и « СВОД-WEB».

На основании пункта 3 статьи 9 Федерального закона РФ № 129-ФЗ « О бухгалтерском учете»; статья 313 НК РФ в финансовом учреждении утверждается перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств; перечень утверждается руководителем учреждения (Приложение 1); отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с Планом счетов бюджетного учета, установленным инструкцией № 162н от 06.12.2010г.

Для ведения бюджетного учета в финансовом органе применяются регистры, приведенные в инструкции № 191н.

Данные проверенных и принятых к учету первичных документов отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал по прочим операциям;

Главная книга.

2. Учет финансовых активов и обязательств.

В финансовом управлении по исполнению бюджета применяется счет 020211000 « Средства единого счета бюджета». Счет предназначен для отражения операций финансовыми органами со средствами бюджета, находящимися на банковских счетах или органах казначейства. Единый счет бюджета открыт в Отделении Федерального казначейства по г. Находке. Отражение операций по счету осуществляется на основании выписок с банковских счетов. Перечень типовых проводок ( Приложение 2).

Счет 130405000 « Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами» предназначен для учета учреждением расчетов по платежам из бюджета с финансовыми органами.

Платежи из бюджета учитываются на основании документов, приложенных к выписке со счета бюджета, предоставляемой финансовым органом, соответствующим главным распорядителям получателями средств бюджета.

Счет 121002000 « Расчеты по поступлениям в бюджет с финансовыми органами» предназначен для учета администратором доходов бюджета операций по поступлению в бюджет администрируемых им платежей, а также расчетов с финансовыми органами по средствам, поступившим в бюджет на отчетную дату.

На счете 020500000 « Расчеты с дебиторами по доходам» учитываются расчеты по суммам поступлений в бюджет, начисленным администратором доходов бюджета в момент возникновения требований к их плательщикам. Аналитический учет ведется в журнале операций с дебиторами по доходам.

На счете 040200000 «Результат по кассовым операциям бюджета» финансовым органом формируется результат кассового исполнения бюджета отчетного финансового года.

Сопоставление дебетового и кредитового оборотов по данному счету показывает конечный результат года по кассовому исполнению бюджета, который должен равняться остатку на едином счете бюджета.

3. Учет санкционирования расходов бюджета.

Счета 50000 предназначены для ведения учета учреждениями, финансовыми органами показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности показателей по доходам и расходам, а также принятых учреждениями обязательств ( денежных обязательств) на текущий ( очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.

Бюджетные ассигнования отражаются в бюджетном учете у главного распорядителя бюджетных средств на основании уведомлений об объемах бюджетных ассигнований в разрезе функциональной и экономической классификации расходов бюджета РФ.

Операции по санкционированию принятых учреждением в текущем финансовом году обязательств должны формироваться с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств.

Лимиты бюджетных обязательств отражаются по Уведомлениям об изменении лимитов бюджетных обязательств , оформленных на получателя бюджетных средств.

4. Особенности учета доходов и расходов по приносящей доход деятельности.

В финансовом управлении открыты лицевые счета бюджетным учреждениям для учета средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, которые на основании разрешения осуществляют бюджетный учет по виду деятельности « приносящая доход деятельность». Доходы, полученные от приносящей доход деятельности зачисляются на счет финансового управления 40703, открытого в ГРКЦ ГУ Банка России по Приморскому краю и далее зачисляются на лицевые счета бюджетных учреждений.

Расходование средств, от приносящей доход деятельности осуществляется через лицевые счета бюджетополучателей согласно утвержденных смет.

Платежные документы проверяются на :

- соответствие расходов утвержденным сметам доходов и расходов учреждения;

- соответствие содержания проводимой операции кодам бюджетной классификации РФ, указанным в платежном документе;

- соответствие целевому назначению платежа и др.

Первичный контроль за расходованием средств осуществляет операционно-кассовый отдел финансового управления.

III Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

Учреждения составляют и представляют месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную отчетность в порядке и сроки установленные ГРБС.

ГРБС составляет и представляет Сводную месячную, квартальную, годовую отчетность в порядке и сроки установленные финансовым управлением (Приложение 3).

Начальник отдела учета и отчетности                     И.В.Виноградова

Приложения к Учетной политике финансового управления

 Приложение 1

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

Право первой подписи

	Должность
	ФИО

	Начальник управления
	Афанасьева Ольга Андреевна

	Заместитель начальника
	Большакова Галина Евгеньевна


Право второй подписи

	Должность
	ФИО

	Начальник отдела учета и отчетности
	Виноградова Ирина Васильевна

	Заместитель начальника отдела
	Еременко Ирина Ивановна


 Приложение 2

ПЕРЕЧЕНЬ ТИПОВЫХ ПРОВОДОК ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Дебет
	Кредит

	1.
	Поступление налоговых доходов
	120211.510

121002110
	140210.110

120511660

	1а
	Начисление налоговых доходов
	120511560
	140110110

	2.
	Поступление в бюджет по доходам от собственности
	120211.510

121002120
	140210.120

120521660

	2а
	Начисление доходов от собственности
	120521560
	140110120

	3.
	Поступление в бюджет по доходам от рыночных продаж товаров, работ, услуг
	120211.510

121002130
	140210.130

120531660

	3а
	Начисление доходов от рыночных продаж
	120531560
	140110130

	4.
	Поступление в бюджет по суммам принудительного изъятия
	120211.510

121002140
	140210.140

120541660

	4а
	Начисление по принудительному изъятию
	120541560
	140110140

	5.
	Поступление в бюджет по безвозмездным и безвозвратным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы
	120211.510

121002151
	140210.151

120551660

	5а
	Начислены безвозмездные поступления
	120551560
	140110151

	6.
	Поступления в бюджет взносов, отчислений на социальные нужды
	120211.510

121002160
	140210.160

120561660

	6а
	Начисление взносов на социальные нужды
	120561560
	140110160

	7.
	Поступление в бюджет по прочим доходам
	120211.510

1210180
	140210.180

120581660

	7а.
	Начисление прочих доходов
	120581560
	140110180

	8
	Поступили на единый счет бюджета средства от продажи земельных участков после разграничения собственности, на землю зачисленного в местный бюджет
	120211510

121002430
	140210430

120573660



	8а
	Начислены доходы от продажи земельных участков
	120573560
	140110172

	9.
	Поступили доходы от продажи квартир
	120211510

121002410
	140210410

120571660

	9а
	Начислены доходы от продажи квартир
	120571560
	140110172

	10.
	Получен бюджетный кредит 
	120211.510

121002.710
	140210.710

130111.710

	11.
	Получен кредит банка
	120211510

121002710
	140210710

130113710

	12.
	Гашение бюджетных кредитов
	130111810

140220810
	130405810

120211610

	13.
	Гашение кредитов банка
	130113810

140220810
	130405810

120211610

	14.
	Предоставление кредитов бюджетополучателям
	140220.540

120714540
	120211.610

130405540

	15.
	Погашена задолженность по кредиту бюджетополучателем
	120211510

121002640
	140210640

120714640

	16.
	Погашение ценных бумаг
	140220.810
	120211.610

	17
	Перечисление средств в уплату сумм гарантий и поручительств
	140220.810
	120211.610

	18.
	Гашение прочих источников финансирования
	140220.810
	120211.610

	19.
	Перечисление средств бюджета главным распорядителям, получателям бюджетных средств 
	140220.200

140220300
	120211.610

	20.
	Возврат субвенций прошлых лет (с минусом)
	120551.660
121002151
	140110.151
120551560

	21
	Списание сумм поступлений в бюджет текущего финансового года на результат прошлого отчетного периода
	140210100,

140210400,

140210600

140210700
	140230000

	22
	Списание по окончании финансового года сумм выбытий из бюджета 
	140230000
	140220200

140220300

140220500

140220800

	23
	Суммы лимитов бюджетных обязательств утвержденных главным распорядителям бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года (увеличение со знаком «плюс», уменьшение со знаком «минус»
	050109000
	050101000

	24
	Суммы лимитов бюджетных обязательств, доведенные главному распорядителю бюджетных средств
	050101000
	050102000

	25
	Суммы лимитов бюджетных обязательств переданных главным распорядителем бюджетных средств подведомственному распорядителю
	050102000
	050102000



	26
	Отражение сумм принятых денежных обязательств
	050103000
	050201000

	27
	Отражение сумм утвержденных бюджетных ассигнований
	050301000
	050101000

	28
	Возврат доходов текущего года
	140210100,

140210400,

140210600,

140210700
	120211610

	29
	Возврат средств на единый счет бюджета от главного распорядителя и получателя бюджетных средств на восстановление операций по выбытию средств
	120211510


	140220200,

140220300,

140220500,

140220800

	30
	Закрытие счетов расчетов с органами осуществляющие кассовое исполнение бюджета по поступлению в бюджет
	040103000
	021002000

	31
	Списание в конце года произведенных платежей
	030405000
	040130000

	32
	Заключение счетов текущего финансового года
	140110100
	140103000

	33
	Списание кассовых поступлений
	040210000
	040230000

	34
	Списание кассовых расходов
	040230000
	040220000

	35
	Поступление доходов на счета в кредитных организациях
	420221510
	440210100 (по видам доходов)

	36
	Кассовый расход на счетах в кредитных организациях
	440220200 (по статьям)
	420221610

	37
	Поступление средств бюджета на счета для выплаты наличных денег
	120332510
	130600730

	38
	Поступление средств бюджетных учреждений для выплаты наличных денег
	120333510
	130600730

	39
	Поступление средств автономных учреждений для выплаты наличных денег
	120334510
	130600730

	40
	Поступление средств иных организаций для выплаты наличных денег 
	120335510
	130600730

	41
	Выплата наличных денег из средств бюджета
	130600830
	120332610

	42
	Выплата наличных денег из средств бюджетных учреждений
	130600830
	120333610

	43
	Выплата наличных денег из средств автономных учреждений
	130600830
	120334610

	44
	Выплата наличных денег из средств иных организаций
	130600830
	120335610

	
	
	
	
	
	


Приложение 3

График документооборота представления документов в отдел учета и отчетности финансового управления и в департамент финансов ПК

1. Оперативные данные по исполнению бюджета:

1.1. Бюджетные учреждения – 1,2 числа месяца следующего за отчетным.

1.2. Финансовое управление – 3 числа месяца, следующего за отчетным.

2. Месячный отчет

2.1. Бюджетные учреждения – 5 числа месяца, следующего за отчетным.

2.2. Финансовое управление – 9 числа месяца, следующего за отчетным.

3. Отчеты по дебиторской и кредиторской задолженности

3.1 Бюджетные учреждения – 5 числа ежемесячно

3.2.Финансовое управление – 9 числа ежемесячно.

4. Отчет по долговым обязательствам – 5 числа месяца следующего за отчетным.

5. Квартальные отчеты

5.1. Бюджетные учреждения – 5 числа месяца следующего за отчетным.

5.2. Финансовое управление – 9 числа месяца следующего за отчетным кварталом.

6. Годовые отчеты

6.1. Бюджетные учреждения – 20-25 января.

6.2. Финансовое управление – согласно графика департамента финансов ПК.
 

